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Análisis y gestión de los 

instrumentos de cobro y pago 

 

Código: 4776 
 

 
 Modalidad: Distancia 
 
 Duración: 80 horas 
 
 Objetivos: 

 

Conocer las características más importantes de los principales instrumentos de cobro y pago. Aprender a 

manejar        correctamente los principales instrumentos de cobro y pago. Adquirir nociones básicas de los principales 

medios de pago en operaciones de comercio internacional. Conocer las características más importantes y el 

funcionamiento de los principales libro de registro de tesorería. Conocer el funcionamiento de las operaciones 

relacionadas con el descuento y gestión de cobro de efectos. 

 

 

 Contenidos: 
 

BLOQUE  I. MEDIOS DE COBRO Y PAGO 

El cheque. 

La letra de cambio. 

El pagaré. 

El efectivo. 

Tarjetas de débito y crédito. 

Medios de pago habituales en operaciones de comercio internacional. 

 
BLOQUE  II. LOS LIBROS DE REGISTRO DE TESORERÍA 

El libro de caja. 

El arqueo de caja. 

La conciliación bancaria. 

Efectos descontados y efectos en gestión de cobro. 


